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                           ПЛАН РАБОТЫ

                               библиотеки

                              на 2018/ 2019 учебный год

                                            г. Жодино
ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ  НА 2018/2019 УЧЕБНЫЙ ГОД

.

        Цель : способствовать формированию общей культуры личности обучающихся на основе усвоения обязательного минимума содержания общеобразовательных программ, их адаптация к жизни в обществе.
 Достижение цели воспитания предполагает решение следующих основных  задач работы школьной библиотеки:
· Обеспечение  учебно - воспитательного  процесса и самообразования путем библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогических работников ;

· Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации;

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий;

· Содействие успешному усвоению учебных программ, развитию творческого мышления, познавательных интересов и способностей учащихся с использованием библиотечного ресурса;
· Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.

                       ОСНОВНЫЕ  ПОКАЗАТЕЛИ  РАБОТЫ:
Читатели                                1006
Учащиеся                               926
Педагоги                                80
     Фонд                                       40671
Учебники                               24241
Литература                            16430
     Книговыдача                         7180                          
Количество посещений        6580 
Посещаемость                       9  
Читаемость                            10                          
Обращаемость                       0,5                    
Книгообеспеченность           62 
                  Основные функции школьной библиотеки: 

· Аккумулирующая  - библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы;
· Сервисная - библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-  информационных ресурсах, организует поиск и выдачу;

·  Методическая- библиотека накапливает учебные и ме6тодические материалы;

· Учебная- библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных возрастных категорий пользователей;

· Воспитательная- библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю, школе;

· Просветительская- библиотека приобщает пользователей к сокровищам мировой и отечественной культуры;

· Координационная- библиотека согласовывает свою работу со всеми подразделениями школы, с другими библиотеками города.

                                            РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ
             Привлечение к чтению и систематическому посещению   

                                                   библиотеки:

	№
	Содержание работы
	Сроки выполнения
	Класс
	Ответственные

	1.
	Перерегистрация читателей
	Сентябрь-октябрь
	читатели
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	2.
	Обслуживание учащихся , педагогов, работников школы, родителей согласно расписанию работы библиотеки
	Постоянно
	читатели
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	3.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, периодики, поступивших в библиотеку
	По мере поступления
	читатели
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	4.
	Акция  «Лучик»- ЛУчший ЧИтающий Класс
	Январь-февраль
	Читатели
	Дадеко Л.М.


	5.
	Правила пользования школьной библиотекой
	1 раз в четверть
	1-4 
	Дадеко Л.М.

	6.
	Рейды по классам по проверки состояния школьных учебников
	1 раз в четверть
	1-11
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.
Кл.руководители

	7.
	Организация экскурсии в библиотеку для учащихся 1-х классов
	Ноябрь
	1
	Дадеко Л.М.
Учителя нач.классов

	8.
	Индивидуальные беседы о прочитанном
	постоянно
	Читатели
	Дадеко Л.М.
НеведомскаяТ.В.

	9.
	Консультации и пояснения правил работы у книжного фонда
	Постоянно
	Читатели
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	10.
	Выполнение справок по запросам пользователей
	По мере поступления
	Читатели
	Дадеко Л.М.

Неведомская 
Т.В.


	11. 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников художественной литературы
	1 раз в месяц
	Актив библиотеки
	Дадеко Л.М.

	12.
	Анкетирование учащихся начальной школы и среднего звена  «Прочти! Это интересно!»
	март
	1-6
	Неведомская Т.В.
Классные руководители.

	13.
	Индивидуальные беседы с пользователями при записи в библиотеку
	Постоянно
	
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.


                                           МАССОВАЯ РАБОТА

                Проводить массовую работу по следующим направлениям :

· Национальное возрождение Республики Беларусь.

· Идеологическое воспитание школьников.

· Патриотическое воспитание подрастающего поколения.

· Физическая культура и здоровый образ жизни.
· Популяризация белорусской литературы.
	№
	Содержание работы
	Сроки выполнения
	Класс
	Ответсвенные

	1.
	Книга - бесценный товарищ и друг. Знакомьтесь - это библиотека -экскурсия и беседа о библиотеке
	Ноябрь
	1
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	2.
	 Выставки к юбилейным датам писателей.
	В теч.года
	1-11
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	3.
	Мой родной город- край гостеприимный и прекрасный- выставка литературы к 55-летию г. Жодино
	сентябрь
	Читатели
	Дадеко Л.М.
Кл.рук. Читатели

	4.
	Рассказывает справочное бюро- обзор справочной литературы
	Октябрь
	5-6 
	Дадеко Л.М.

	5.
	Жодинские  богатыри -выставка и беседа к 70-летию БелАЗа
	сентябрь
	читатели
	Дадеко Л.М.


	6.
	Помним. Славим. Гордимся.- выставка и беседа о работниках науки
	Ноябрь
	3
	Неведомская Т.В.

	7.
	Ученье – свет, а не ученье –тьма-
беседа о чтении познавательной литературы
	Октябрь
	8
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	8.
	В гостях у доктора АПЧХИ- цикл бесед о здоровье
	В теч. года
	1-4
	Дадеко Л.М.
Кл. руководители

	9.
	Судьба природы – наша судьба - выставка
	Декабрь
	1-6
	Неведомская Т.В.

Дадеко Л.М.

	10.
	Секреты хорошего настроения - всемирный день «Спасибо».-выставка -игра
	Январь
	1-11
	Дадеко Л.М.

	11.
	Красный, жёлтый, зелёный- познавательная игра
	Ноябрь
	1-4 
	Дадеко Л.М.
Классные руководители



	12.
	Под знаком А.С. Пушкина- день памяти. Конкурс стихотворений
	Январь
	5-7
	Дадеко Л.М.

Сёмушкинв Л.А.

	13.
	Афганистан будет жить в моей душе- беседа о воинах- интернационалистах
	Февраль
	Читатели
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	14.
	Календарь перевернем- выставки к знаменательным и памятным датам
	В течении года
	Читатели
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	15.
	Мама, солнце и весна- конкурс рисунков 
	Март
	Читатели
	Дадеко Л.М.

Потеряйло Н.В.

	16.
	Трамвай сказок и загадок-игра- викторина по сказкам русских писателей
	Март
	1-2
	Дадеко Л.М.

	17.
	Смотри - читай- беседа о книгах и выставка новых поступлений
	Апрель
	3-4
	Неведомская Т.В.

	18.
	В стране озорного детства- путешествие по книгам А.Гайдара
	Апрель
	5
	Дадеко Л.М.
Кл. руководители

	19.
	На солнечной поляночке- экологическая  игра –путешествие  
	Май
	6
	Неведомская Т.В.

	20.
	Цветочная почемучка- игра – беседа
	Май
	2
	Дадеко Л.М.

Березка Т.А.

	21.
	А в портфеле все в порядке? ( памятка-напоминание о бережном отношении к учебникам).
	17.10-26.10
	1-11
	Дадеко Л.М.

	22.
	От улыбки хмурый день светлей (выставка-досье к всемирному дню улыбок).
	05.10
	Читатели
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	23.
	Книга в подарок –акция доброты
	3 четв.
	Читатели
	Кл.Руководители

	24.
	Каждому человеку  путь открыт в библиотеку:
Мир через культуру( кн.выставка зарубежных писателей)

Под открытым зонтиком добра- (беседа-игра)

Давай пожмем друг другу руки(всемирный день приветствий).
	09.10- 30.10
	1-11

1-4

2, 6
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	25.
	Литературная забава (библиодартс)
	В течении года
	1-11
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	26.
	Подвиг Неизвестного солдата навеки в памяти народной…
	май
	читатели
	Дадеко Л.М.


                   ЗНАМЕНАТЕЛЬНЫЕ И ПАМЯТНЫЕ ДАТЫ
 Оформить книжные выставки и тематические полки к знаменательным и памятным датам. 
	№
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Класс
	Ответственные

	1.
	День знаний «
”-выставка литературы
	01.09.
	1-11
	Дадеко Л.М.

	2.
	От старины глубокой до века электроники  -беседа
	Октябрь
	5
	Дадеко Л.М.

	3.
	Э Асадов- лирик к 95- летию известного поэта
	07.09
	9
	Дадеко Л.М. 
Абрамова Т.П.

	4.
	Моя любимая бабушка : стихи для бабушек
	01.10
	1-3
	Дадеко Л.М.
Учителя нач.классов

	5.
	День учителя - выставка
	октябрь
	1-11
	Дадеко Л.М.

	6.
	«Мишкина каша» В.Драгунский- громкое чтение произведения автора к 105- летию со дня рождения.
	ноябрь
	1
	Дадеко Л.М. Классные руководители.

	7.
	«Автор фантастических сюжетов»- к 115- летию со дня рождения Л. Лагина. Беседа о книге «Старик Хоттабыч».
	Ноябрь
	5
	Неведомская Т.В.


	8.
	Образ Евфросинии Полоцкой в литературе- выставка литературы
	Ноябрь
	5-6
	Дадеко Л.М.

	9.
	Правовая страна: о правах и обязанностях учащихся
	07.12
	7
	Неведомская Т.В.

Воробьева Ж.А.

	10.
	«Не умереть от невежества»- СПИД – не спит - беседа
	декабрь
	7-8 
	Дадеко Л.М.



	11.
	Ш.Перро-французского сказочника
	январь
	1
	Дадеко Л.М.
Павлович А.А.

	12.
	В.С.Высоцкий – прерванный полёт выставка и беседа
	Январь
	11
	Дубовик М.В.
Дадеко Л.М.

	13.
	Лесные разведчики -выставка и беседа по творчеству В . Бианки. 125 лет со дня рождения.
	 февраль
	5
	Неведомская Т.В.

	14.
	День защитника Отечества
	23.02
	1-11
	Дадеко Л.М.

	15.
	«Три толстяка»- выставка книг и рисунков к 120- летию Ю.Алеша
	март
	1-4
	Неведомская Т.В.

	16.
	«Автор психологического романа»- беседа по творчеству Н.Гоголя. 210 лет со дня рождения.
	апрель
	10
	Дадеко Л.М.

Абрамова Т.П.

	17.
	«Белый аист над Припятью» беседа  о трагедии на Чернобыльской АЭС
	Апрель 
	9
	Неведомская Т.В.

	18.
	День Победы –как он был от нас далек…-урок-память
	Май
	4
	Дадеко л.М.

	19.
	105   лет со дня рождения               Э. Огнецвет- выставка литературы
	Октябрь
	3
	Дадеко Л.М.

	20.
	200 – летие со дня рождения         И. Тургенева- беседа у выставки
	Ноябрь
	5
	Дадеко Л.М.

	21.
	«Мы с приятелем вдвоём»- обзор произведений Н.Носова к 110- летию со дня рождения  писателя
	Ноябрь
	4
	Дадеко Л.М.

	22.
	«Миколкин паравоз»- 120 лет со дня рождения М. Лынькова
	Январь
	6
	Дадеко Л.М.

	23.
	Викторина по произведениям А. Гайдара-  115 лет со дня рождения
	Январь
	5
	Дадеко Л.М.

	24.
	Международный день защиты детей- выставка литературы
	Июнь
	Читатели
	Дадеко Л.М.


     Популяризация  произведений белорусских авторов

	1.
	«Чытаем па – беларуску разам” – прагляд творау беларускіх аутарау
	Кастрычнік
Снежань

Люты
	1-4
5-7

9-10
	Дадека Л.М.

	2.
	“Бібліятэка і культурныя традыцыі беларускага народа” - гаворка
	лістапад
	6
	Дадеко Л.М.

	3.
	“Вялікія і славутыя людзі зямлі беларускай”- агляд творау прысвечаных знакамітастям Беларусі
	Люты
	8
	Дадеко Л.М.

	4.
	“Славутая асветніца Еуфрасіння Полацкая-  выстава літаратуры
	Лістапад
	1-11
	Дадеко Л.М. 

	5.
	“Слова жывое, роднае, гаворкае”- 21 лютага Міжнародны дзень роднай мовы
	Лшюты
	1-11
	Дадеко Л.М.

	6.
	“Хачу усё ведаць” – агляд слоунікау і энцыклапедый па беларускай мове
	сакавік
	1-11
	Дадеко Л.М.


                    РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ  КОЛЛЕКТИВОМ
	№
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Учителя
	Ответственные

	1.
	Информирование педагогов о новой учебной и методической литературе, предметных журналах и газет
	В течение года
	
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	2.
	Оказание помощи кл.руководителям в подготовке и проведении классных часов
	В течение года
	
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	3.
	В рамках предметных недель организовывать выставки литературы
	В течение года
	
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	4.
	Консультационно- информационная работа с учителями – предметниками, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году
	В течение года
	
	Дадеко Л.М.

	5.
	Поиск литературы и статей из периодических изданий по заданной тематике. Оказание помощи пед. Коллективу в поиске интересующей информации
	В течение года
	
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	6.
	Организация выставок –просмотров новых учебников и литературы
	По мере поступления
	
	Дадеко Л.М.

	7.
	Подбор материалов в помощь проведения первого урока на 1 сентября
	август
	
	Дадеко Л.М.


                              ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ.
	№
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответсвенные

	1.
	Прием и обработка поступивших учебников и литературы
	По мере поступления
	Л.М.Дадеко

	2.
	Прием и выдача учебников
	Август-май
	Л.М.Дадеко

	3.
	Проведение работы по сохранности учебного фонда ( рейды по классам, акция«Береги учебник»
	В течение года
	Л.М.Дадеко
Т.В.Неведомская

	4.
	Работа с бланком-заказ на учебники с согласованием с руководителями метод. Объединений и завучем по учебной работе
	В течение года
	Дадеко Л.М.

	5.
	Информирование о новых поступлениях
	По мере поступления
	Дадеко Л.М.

	6.
	Диагностика обеспеченности обучающихся школы учебниками на 2018/2019 учебный год
	Сентябрь
	Дадеко Л.М.

	7.
	Расстановка и проверка фонда
	Раз в четверть
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	8.
	Списание литературы и учебников
	Июнь, октябрь
	Дадеко Л.М.

	9.
	Организация подписки на периодические издания Республики Беларусь
	1 раз в квартал
	Дадеко Л.М.

	10.
	Составление плана работы школьной библиотеки на 2018/2019 учебный год
	Август-сентябрь
	Дадеко Л.М.

	11.
	Анализ работы школьной библиотеки за 2017/20178учебный год
	Август-сентябрь
	Дадеко Л.М.

	12.
	Ведение новых форм учета библиотечного фонда школьной библиотеки согласно постановлению от 28.11.2016 г. «Аб устанауленні формау уліковых дакументау, якімі афармляюцца арганізацыя бібліятэчных фондау устаноу агульнай сярэдняй адукацыі і выключэнне з іх дакументау»
	В течение года
	Дадеко Л.М.


                                                РАБОТА С ФОНДОМ 
-
	№
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответственные

	1.
	Выдача изданий читателям на абонементе
согласно с графиком работы
	Постоянно
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.

	2.
	Своевременная обработка новых поступлений
	В течение недели
	Дадеко Л.М.

	3.
	Своевременное оформление бланков заказав на литературу и учебники
	По мере поступления
	Дадеко Л,М.

	4.
	Пополнение фонда библиотеки  литературой при проведении акции «Подари книгу школе»
	3 четверть
	Дадеко Л.М.

	5.
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке
-к худож.фонду ( учащиеся 1-4 классов)

-к фонду периодики (все читатели)

-к фонду учебников( по необходимости)

-к персоанальному компьютеру( по необходимости)
	Постоянно
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	6.
	Работа «Книжкиной больницы» по мелкому ремонту художественных изданий с привлечением учащихся
	На каникулах
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	7.
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	Постоянно
	Неведомская Т.В.

	8.
	Ведение работы по сохранности фонда
	Постоянно
	Дадеко Л.М.

	9.
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	Декабрь
	Дадеко Л.М.


                                             РАБОТА С УЧЕБНИКАМИ
	№
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответсвенные

	1.
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2018/2019 учебный год
	Сентябрь-октябрь
	Дадеко Л.М.

	2.
	Сверка фонда учебников со сборником Министерства образования Республики Беларусь на соответствие школьным программам
	Сентябрь
	Дадеко Л.М.

	3.
	Исключение из фонда учебников несоответствующих школьным программам и ветхих
	Ноябрь
	Дадеко Л.М.

	4.
	Организовать смотр-конкурс школьных  учебников с целью сохранности фонда учебников
	Октябрь.
Апрель
	Дадеко Л.М.
Классные руководители

	5.
	Поучился сам – передай другому учебник аккуратным- беседа
	1-4 классы  сентябрь
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	6.
	Составить сводный отчет по оплате за пользование школьными учебниками в 2018/2019 учебном году
	Октябрь
	Дадеко Л.М.

	7.
	Оформление книжной выставки «Эти книги и учебники вы лечили сами»
	1 раз в четверть
	Дадеко Л.М.

	8.
	Работа по мелкому ремонту учебников с привлечением учащихся
	Постоянно
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	9.
	Оформление новых разделителей:
- полочные разделители 

- оформление этикеток с названиями журналов
	В течение года
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.



	10.
	Составление совместно с учителями – предметниками заказ на учебники
	По мере поступления
	Дадеко Л.М.

	11.
	Осуществление контроля за выполнением заказа
	Постоянно
	Дадеко Л.М.

	12.
	Приём и обработка поступивших учебников
	По мере поступления
	Дадеко Л.М.

	13.
	Приём и выдача учебников
	Май- август
	Дадеко  Л.М.

	14.
	Информирование учителей и обучающихся о новых поступлениях
	По мере поступления
	Дадеко Л.М.


                ОРГАНИЗАЦИЯ КАТАЛОГОВ И КАРТОТЕК
	№
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответственные

	1.
	Исключение из алфавитного каталога карточек на списанную литературу
	Ноябрь
	Неведомская Т.В.

	2.
	Пополнение алфавитного каталога карточками новых поступлений
	По мере поступления
	Неведомская Т.В.

	3.
	Работа с картотекой школьных учебников
	В течение года
	Дадеко Л.М.

	4.
	Ведение картотеки периодики
	В течение года
	Дадеко Л.М.

	5.
	Ведение картотеки газетных и журнальных статей
	В течение года
	Неведомская Т.В.


    ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ
	№
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответсвенные

	1.
	Участие в заседаниях городского методического объединения школьных библиотекарей
	В течение года
	Дадеко Л.М.

	2.
	Изучать через  ИНТЕРНЕТ и профессиональные журналы опыт работы других библиотек и внедрение его в практику своей работы
	В течение года
	Дадеко Л.М.

Неведомская Т.В.


   РЕКЛАМА БИБЛИОТЕКИ
	№
	Содержание работы
	Срок выполнения
	Ответсвенные

	1.
	Подготовка информационных объявлений о выставках и мероприятиях проводимых в школьной библиотеке
	постоянно
	Дадеко Л.М.

	2.
	Разработка цветовых композиций и оригинального стиля оформления книжных выставок
	Август-октябрь
	Дадеко Л.М.
Неведомская Т.В.

	3.
	Оформление папок:

- альбом- летопись  Государственное учреждение образования «Средняя школа №8 г. Жодино»
	Постоянно
	Дадеко Л.М.

	4.
	Правила пользование книгой
	Сентябрь
	Дадеко Л.М.

	5.
	Правила пользование библиотекой
	Сентябрь
	Дадеко Л.М.

	6.
	Эстетическое оформление школьной библиотеки
	Постоянно
	Дадеко Л.М.


Заведующий библиотекой                                                    Л.М.Дадеко
